Beslissing van de algemeen directeur van 06.01.2021

Vaststelling handboek uitgaven.

De algemeen directeur van de stad Harelbeke en het OCMW-Harelbeke,
Op grond van volgende overwegingen, zowel feitelijk als juridisch:
1.

De algemeen directeur is bevoegd voor de organisatie van het organisatiebeheersysteem.
De procedures m.b.t. de uitgave- en ontvangstencyclus maken daar een wezenlijk
onderdeel vanuit en deze procedures worden als volgt uitgewerkt:

e Handboek ‘beheer budgetten’: bevat het reglement budgetbeheerders en het
reglement kredietaanpassingen.

e Handboek ‘uitgaven’: Bevat de diverse gemeenschappelijke richtlijnen voor alle
diensten m.b.t. overheidsopdrachten, toelagen en diverse operationele uitgaven.

e Handboek ‘ontvangsten’: Bevat de diverse gemeenschappelijke richtlijnen voor
alle diensten m.b.t. retributies, belastingen, subsidies en andere operationele
ontvangsten.

Het handboek uitgaven is een nieuw concept die die voorheen niet bestond:

e In deze eerste versie zijn de procedures m.b.t. toelagen nog niet concreet
uitgewerkt. Deze worden nog ontwikkeld in overleg met het MAT en de betrokken
actoren.

e Dit handboek is vrij omvangrijk en zal ontsloten worden via het intranet. De
diverse onderdelen van het handboek worden volgens procedure weergegeven op
de sharepointpagina van het departement financién. Opdat het intranet in deze
nieuwe sharepointomgeving nog niet klaar is zal het handboek voorlopig ontsloten
worden via het bestaande intranet en het team “Harelbeke”.

e De toekomstige versies van dit handboek zullen telkens goedgekeurd worden door
de algemeen directeur en via het intranet gepubliceerd worden.

2.

Blijkens art. 218 van het decreet lokaal bestuur bepaalt het
organisatiebeheersingssysteem (OBS) op welke wijze de organisatiebeheersing wordt
georganiseerd. De diverse onderdelen van het OBS worden vastgesteld door de
algemeen directeur (art. 219 DLB).

Het huidige kader organisatiebeheersing bepaalt dat de procedurele elementen van de
organisatiebeheersing gepubliceerd worden worden via het intranet/sharepoint. De
procedures m.b.t. de uitgave- en ontvangstencyclus krijgen dan ook een prominente plek
op het intranet/sharepoint.

3.
Verwijzend naar volgende wettelijke, decretale en reglementaire bepalingen:

- het decreet lokaal bestuur (DLB), en inzonderheid en zonder zich daartoe te willen
beperken de aangehaalde artikelen en artikel 286.



- de beslissing van 15 juni 2020 van de gemeenteraad m.b.t. systeem voor
organisatiebeheersing 2020-2025.

- de beslissing van 5 januari 2021 van het college van Burgemeester en Schepenen
m.b.t. de delegatie van bevoegdheden in de uitgavecyclus.

- de beslissing van 5 januari 2021 van het Vast Bureau m.b.t. de delegatie van
bevoegdheden in de uitgavecyclus.

BESLUIT:
Artikel 1:

De algemeen directeur stelt het handboek uitgaven zoals weergegeven in bijlage vast.
Artikel 2:

Dit handboek treedt onmiddellijk inwerking en wordt gepubliceerd op het
intranet/sharepointomgeving van de stad.
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